
 
 
 

Die Samtgemeinde Nordkehdingen sucht zum 01.08.2026 eine/n 
  

Auszubildende/n zum/zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d). 
 
 
Die Ausbildung: 

 dauert drei Jahre 
 findet im dualen System statt: 

- theoretischer Teil:  
o Berufsschule an den Berufsbildenden Schulen II in Stade (blockweise) 
o dienstbegleitender Unterricht, Zwischen- und Abschlusslehrgang und je-

weilige Prüfungen: auch in Stade durch das Niedersächsische Studien-
institut 

- praktischer Teil: 
o im Rathaus der Samtgemeinde: es werden alle Fachbereiche mit den un-

terschiedlichen Angelegenheiten durchlaufen, z. B. Meldewesen, Stan-
desamt, Personal, Ordnung, Finanzen, Verwaltungsleitung, Bauen und 
Entwicklung.  

 vermittelt Kenntnisse für den rechtssicheren Umgang mit Gesetzen sowie für wirt-
schaftliches Handeln in der öffentlichen Verwaltung (weitere Infos über die Ausbil-
dungsinhalte: www.nsi-hsvn.de) 
 

Wir bieten: 
 Ausbildungsvergütung (nach derzeitigem Stand):  

1. Ausbildungsjahr: 1.368,26 € brutto, 2. Ausbildungsjahr: 1.418,20 € brutto, 3. Aus-
bildungsjahr: 1.464,02 € brutto 

 Jahressonderzahlung  
 vermögenswirksame Leistungen 
 400,-- € Abschlussprämie bei Bestehen der Abschlussprüfung im ersten Anlauf 
 Urlaub: 30 Tage/Jahr 
 zusätzliche Altersvorsorge (VBL) 
 Firmenfitness: EGYM Wellpass  

 
Wir erwarten: 

 mindestens den Sekundarabschluss I   
 eine gute Rechtschreibung 
 Interesse an Gesetzestexten und Rechtsfragen 
 Teamfähigkeit 
 angemessene Umgangsformen 
 Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit  

 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung mit Lebenslauf  
und dem letzten Schulzeugnis bis zum 30.09.2025. 

 
Samtgemeinde Nordkehdingen, Hauptstraße 31, 21729 Freiburg/Elbe 

Telefon: 04779/9231-0, E-Mail: samtgemeinde@nordkehdingen.de 
Homepage: www.nordkedingen.de 


